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Clanek 1.

2/ Zakladni cile mateiské $koly pri zabezpecCovani predskolni vvchovy a vzdélavani a
$kolni vzdélavaci program

1/ Mateiska Skola v ramci piedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
e Podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku
Podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném vyvoji
Podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditéte
Podporuje ziskavani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte
Vytvaii zakladni ptedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani
Napoméha vyrovnavat odchylky ve vyvoji déti pred jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani

2/ Skolni vzdélavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole

3/ Pti plnéni zakladnich cilti vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona ¢&. z 561/2004 Sb.
a fidi se platnou pfislusnou Skolskou a pracovnépravni legislativou, zejména pak
ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢ 14/2005 Sb., o piedikolnim
vzdélavani ve znéni pozdgjsich predpist (dale jen ,,Vyhlaska o MS®)

2/ Povinnosti a prava déti, jejich rodi¢d a zakonnvch zastupci a podrobnosti o
pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci materské §koly

1/ Déti maji pravo na vzdélani a vzdélavani, které je vefejnym statkem v rozsahu, které
umoziuje matei'ska $kola, ktera se fidi Narodnim programem rozvoje vzdélavani, Skolskym
zakonem 561/2004 Sb. v pozdé€jSim znéni 2007 a vyhlaskou o predskolnim vzdélavani.

Déti maji také pravo:

- navolny ¢as a hru, stykani se s jinymi détmi a lidmi,

- na ochranu pfed praci, kterd ohroZuje jejich vyvoj a zdravi,

- uzivani vlastni kultury, jazyka i ndboZenstvi,

- na zvlastni péci a vychovu v piipadé postizeni.

2/ Déti a jejich zdkonni zastupci maji pravo na veskeré dostupné informace o vzdélavani
v matetské Skole. Maji prdvo na podani stiznosti. Déti maji pravo na sluSné zachazeni ze
strany vedeni Skoly, pedagogickych i1 provoznich pracovnikil. Zakonni zastupci maji pravo na
slusné a seriozni jednéni ze strany vSech zaméstnanci Skoly.

3/ Déti a jejich zakonni zastupci maji pravo vyslovovat svobodné svlij nazor a vyjadiovat se
k ¢innosti $koly, ke kulturnim a dal$im akcim $koly a k hygienickym podminkam skoly.

4/ Podnéty a stiznosti necht’ jsou smérovany K vedeni skoly.

S/ Zakonni zastupci déti respektuji pokyny pedagogh, aby Skola a rodina postupovala
v souladu.



6/ Zékonni zastupci jsou povinni omluvit nepfitomnost zéka, a to neprodlené, osobné,
telefonicky, nebo elektronickou postou. Je v jejich z4jmu, aby byl odhlasen odbér stravy.

7/ Déti maji pravo na neprodlené poskytnuti pomoci pii poranéni, nebo urazu. O této
skute¢nosti musi byt vyrozumén zakonny zéstupce. -

8/ Povinnosti Skoly je hlasit jakékoliv podezfeni z tyrani, nebo zneuzivani ditéte, a to
organim ¢innym v trestnim fizeni.

9/ Skola neru¢i za predméty z drahych kovi, hodinky, mobilni telefony a jiné cennosti.

10/ Déti nesmi nosit do Skoly nebezpecné piredméty, pokud se tak stane, jsou jim ihned
odebrany a odevzdany zdkonnym zastupctim.

11/ Skola ihned fesi nespravné chovani déti k jinym détem, nebo dospélym osobam a ihned
informuje zdkonné zastupce deti.

12/ Zaméstnanci matefské Skoly jsou povinni podavat zdkonnym zéastupciim vycerpavajici
informace a respektovat zakon o utajenych informacich.

majetku Skoly a k uraztim jinych.

14/ Omezeny vstup do jinych prostor mimo Saten respektuji vSechny dospélé osoby.

15/ Skola vzdy respektuje individuality jednotlivych déti.

16/ Zakonni zéstupci jsou povinni zajistit ditéti pevnou obuv do tfidy/ klasické backory,

zdravotni sandaly/ a to 1 na pobyt venku

Clanek II.
Rodi¢e maji prava a povinnosti

1/ Maji pravo na:

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,
po dohodg s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiide,

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou skoly,
projevit pripominky k provozu MS uéitelce nebo feditelce skoly.

2/ Jsou povinni:

- zajistit, aby dité dochéazelo fadné¢ do Skoly,

- na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projedndvani zavaznych otazek, tykajicich
se vzdelavani ditéte.



Clanek I11.
Prava a povinnosti pedagogu a zaméstnancu $koly a upresnéni zodpovédnosti

1/ Pedagog piispiva svou Cinnosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte. Ma pravo na
zdvotilé chovani ze strany rodici a distojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci.

2/ Rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilt skoly.

3/ zaméstnanci matetfské Skoly jsou povinni odpovidat zadkonnym zastupcim na jejich
piipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zptisobem.

4/ Pedagog prebira zodpovédnost za dit€¢ po predani ditéte zdkonnym zastupcem do tfidy
v matetské Skole, popiipadé na predem dohodnutém misté (v pfipadé vylet apod.) a to az do
doby kdy si dité pfevezmou rodice nebo jimi povéieni zastupci.

5/ Zékonni zastupci predavaji a piebiraji dit¢ pfed a po skonceni jeho vzd€lavani od
pedagogického pracovnika matetské Skoly ptimo ve tiidé, popfipad¢ na zahrad¢ mateiské
Skoly a to v dobé urcené matetskou Skolou k piebirani déti zdkonnymi zastupci.

6/ V ptipadé, Ze je se zakonnymi zastupci dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
v mateiské skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptsob piebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho ptedavani po ukonceni vzdélavani.

7/ Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani pii vzdélavani
v mateiské Skole. Na zdklad¢ ,,Prohlaseni o vydani ditéte povérenému zastupci®, které je
podepsané zakonnymi zastupci ditéte a pisemné dolozené s vlastnoru¢nim podpisem tiidni
ucitelce, nebo vedeni Skoly, je mozno predat dité¢ poveéfené osobé v poveieny Cas.

Clanek 1V.
Pravomoci reditele

1/ feditelka matetské Skoly mize po ptredchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému

zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani jestlize:

- se dit¢ bez omluvy zakonného zéastupce nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

- zékonny zastupce ditéte zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz MS,

- ukonceni doporuci v prubehu zkuSebniho pobytu I€¢kat nebo Skolské poradenské zatizeni,

- zakonny zastupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani v matetské skole, nebo uplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne se s feditelem na jiném
terminu Uhrady,

2/ Vysi tplaty stanovuje feditel $koly na Skolni rok a to vzdy v souladu s provadécim pravnim
predpisem, ktery stanovi nejvys$si moznou vysi této Uplaty.
- vzdélavani v poslednim roéniku mateiské skoly se poskytuje beziplatné



Clanek V.
Provoz a vnitini rezim Skoly (dale je podrobné rozpracovan v provoznim fadu)

1/ Skolni budova se otevira v 6.45h

2/ Provoz za¢ina v 6.45h

3/ Provoz kon¢i v 16.00h

4/ Budova se v 16.00h uzavira

5/ Odchod po obédé ve 12.30h

6/ VSechny navstévy jsou povinny hlésit se v kancelafi skoly

7/ Zékonni zéstupci jsou povinni sdélit zavazné dny, kdy dit€¢ nebude ve Skole piitomno.
Pokud mozno vymezi ¢as nastupu a odchodu ditéte.

8/ Dite je vydavano pouze zakonnym zastupciim, nebo osobam jimi pisemné urcenych.

9/ Provoz je ptrerusen v mésicich cervenci a srpnu. Preruseni oznami feditelka Skoly nejméné
2 mésice pfedem a informuje o ném rodice na informacni tabuli ve Skole. Provoz v pribéhu
skolniho roku neni omezen. V priibhu &ervence bude po dohodé se ZS Kvilice a dle zajmu
rodicl provoz v matetské Skole Ttebiz otevien po dobu 14 dni, ve kterych je oteviena i
kuchyné ZS Kvilice.

10/ Déti se ptijimaji k nastupu od 6,30 —7,45h, poté se Skola z bezpecnostnich diivodil uzavie.
Nastup v neobvykly ¢as je mozny dle dohody. Dohodnuto musi byt i stravovani.

11/ Rodice hlasi kazdé zmény ve zdravotnim stavu ditéte.
12/ Pfi nastupu do Skoly musi byt dité zcela zdravé a projde zdravotnim filtrem.

13/ Pii jakékoliv nevolnosti nebo onemocnéni béhem pobytu ve Skole jsou rodice
informovani.

14/ Ptipadnou neptitomnost ditéte hlasi rodi¢e den piredem.
15/ Akce skoly jsou s tydennim piedstihem uvetejnény na informacni tabuli.

16/ Potieby ditéte v MS jsou: Sportovni obleteni, backory s protiskluzovou podrazkou,
pyzamo, nahradni spodni pradlo, ponozky, ndhradni obleceni, gumaky, plasténka, pohodlna
sportovni obuv na ven. Véci jsou oznaceny.

17/ V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby, bude tato
skute¢nost oznamena oddéleni Policie CR a zfizovateli. O odchodech déti po skonéeni
provozu jsou vedeny zaznamy. Rodi¢im muze byt stanovena thrada nakladl za péci o dite po
skonéeni provozni doby MS. V piipadé, Zze nedojde k napravé, bude tato skuteénost
povazovana za poruSeni Skolniho fadu a dle platnych piedpisi muze dojit i k ukonceni
dochazky ditéte do Skoly.



18/ Rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 7.45 hod. osobné nebo telefonicky. Na
nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobng, telefonicky ¢i emailem.

19/ Piedavaci zonu tvofi vstup z Satny do tfidy.
20/ Vsechny déti v matetské Skole jsou pojistény proti Grazu a nehoddm v dobé pobytu ditéte

v MS a pii akcich organizovanych mateiskou $kolou.

Clanek VI.
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrana pred socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Dulezitym prvkem ochrany a prevence je i vychovné vzd€lavaci plisobeni na déti
ptedskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota, vytvofenim piiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzijem, mezi détmi a dospélymi, mezi pracovniky a zakonnymi
zastupci. V ramci SVP jsou déti nenasilnou formou a piiméfené k jejich véku a schopnostem
vedeny kpochopeni a porozuméni dané problematiky (nebezpeci drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti, patologickému hracstvi, vandalismu, kriminality a
jinych forem nésilného chovani).

Soucasti kazdodenni vzdélavaci prace je pisobeni ucitelky na déti ve smyslu rozvijeni
pozitivnich vztahii, vedeni ke kamaradstvi, ohleduplnosti, toleranci. Povinnosti ucitelky je
predchazet konfliktnim situacim mezi détmi, aby nedochdzelo k neptatelstvi a nasili.
V piipad€ nefeSeni téchto probléml by mohlo dojit k diskriminaci né&kterého ditéte, coz je
nezadouci.

1/ Pedagogicti 1 provozni pracovnici chrani zdravi déti.

2/ U déti mladsich 3 let je zvySené pozarni riziko, vzdélavani bude probihat pouze v ptfizemi
matefské Skoly a je vhodné proSkolovat zamé&stnance ve zminéné oblasti, zmapovat situaci
V souvislosti se zajiStovanim piipadné evakuace déti, zpracovat plan postupu v piipadé
ohroZeni. PouZivat pouze pomicky, hracky a herni prvky dle véku ditéte.

3/ Vsichni pracovnici dodrzuji veskeré predpisy o bezpe€nosti a poZarni ochrané a dbaji, aby
svym chovani nezplsobili ijmu na zdravi sobé 1 druhym.

4/ V prostorach skoly a na zahradé Skoly plati zakaz koufeni, zachazeni s otevienym ohném a
piti alkoholickych napoji.

5/ Prostory zahrady jsou pfed navstévou déti kontrolovany, a to kazdy den. Za tuto kontrolu
zodpovida Skolnice. V jeji nepfitomnosti za kontrolu zahrady zodpovidd pfedem urceny
zamestnanec Skoly. Tohoto zaméstnance povefuje dle domluvy s vedenim Skoly pani
Skolnice.

6/ VSem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat navykové latky a ve Skole s nimi
manipulovat. To neplati pro pfipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci lé€ebného
procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.



7/ Jakykoliv nedostatek v bezpecnosti je hlasen feditelce skoly

8/ Pti ohrozeni Skoly se vSichni zaméstnanci chovaji dle pokynii pro Ochranu ¢lovéka za
mimofadnych udalosti. Déti jsou vzdy evakuovany jako prvni. Reditelka zajistuje
dokumentaci Skoly.

9/ Vsichni pracovnici spolupracuji s 1ékafi a odborniky v oblasti zdravotnictvi a socialni péce.
Déle spolupracujici s Policii CR a HZS.

10/ Nad détmi je vykonavan nepietrzity pedagogicky dohled.

11/ Eliminace rizik je pravideln¢é vykonavana.

12/ Projevy rasové diskriminace, Sikany, nepfatelstvi a nasili jsou feSeny ihned. Prevence je
zabudovana do SVP.

13/ Umluva o pravech ditéte je pIng respektovana.

14/ Skola je diisledn& zabezpetovéna.

15/ Pokud skutecnosti nasvédcuji tomu, ze dité je tyrano nebo zanedbavano, oznami Skola
tyto skutecnosti orgdnu socidlné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti.

16/ Pro zajisténi bezpecnosti déti plati zejména tato opatieni:

>

YV V VYV VV V

A\

V budové Skoly se déti ptfezouvaji, z bezpecnostnich divodi maji backory
s protiskluzovou podrazkou.

Za destivého pocasi nosi déti S sebou plasténky, v Zadném piipad€ ne deStniky, se
kterymi by mohly nékoho poranit.

Do MS je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, nebo zptisobit uraz.

Pti pfesunech po komunikaci se fidi pedagogické 1 provozni pracovnice pravidly
silni¢niho provozu, déti jsou v Gtvaru oznaceny reflexnimi vestami.

Cviceni a pohybové aktivity musi byt pfiméfené véku a individudlnim schopnostem
déti.

Pti cviceni a dalSich pohybovych aktivitach je pfed pouzitim provedena kontrola
télocviéného nécini.

Pti pouziti hernich prvkii za pfimého dohledu zakonnych zastupct (pied predanim déti
Skole pfi pfichodu a pii pfevzeti déti rodici pti odchodu déti ze Skoly) v budové Skoly i
na zahrad¢ maji zdkonni zastupci za svoje deti plnou odpoveédnost a veskeré ¢innosti
provadéji na vlastni riziko.

Déti budou pouceny o Skodlivosti navykovych latek/alkohol, koufeni, drogy a o
bezpecném chovani ve tfid€, na zahrad¢ a pfi pobytu venku, vyletech a exkurzich.

K zajiiténi bezpeénosti déti pii pobytu mimo tzemi MS pfipada na jednoho
pedagogického pracovnika nejvyse 20 déti. Pii specifickych cinnostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostoru ndro¢ném na bezpecnost bude
o bezpecnost déti peCovat navic dalSi pedagogicky pracovnik, ve vyjimecnych
pfipadech jina zletilda osoba, ktera je zpisobila K pravnim ukontim a ktera je
V pracovnim vztahu k matefské Skole. Tato osoba bude fadné poucena o povinnostech



pii vykonu dohledu a o tomto pouceni bude proveden pisemny zdznam, ktery osoba
povétena dohledem podepise (tyka se to také akci Skoly a nutnych provozné
organizacnich zélezitosti).

Vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pii
prebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jiné povéfené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni zplsobilosti ditéte. Pii
ndhlém onemocnéni ditéte, ¢i jeho urazu jsou rodie okamzit¢ telefonicky
informovani. Pfi vyskytu infek¢nich onemocnéni Skola postupuje podle pokyntt KHS.
Pedagozky vedou v tfidni dokumentaci evidenci o zdravotnim stavu déti.

17/ Zasady bezpecnosti pii praci s détmi

>

1.

Pti vzdélavani deéti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolské a pracovnépravni
legislativa. Zejména pii nadale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji
zvySeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici
zasady:

Presuny déti pri pobytu mimo uzemi materské Skoly po pozemnich komunikacich

» Déti se piresunuji ve skupiné a to nejvyse ve dvojstupech

» Skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz
jeden je na zacatku skupiny a druhy na jejim konci

» Skupina k ptesunu vyuziva piedev§im chodnikt

» Vozovku piechazi skupina piedev§im na vyznacenych piechodech pro chodce,
prechazeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod je presvédCen o bezpecnosti prechodu skupiny

» Pii pfechazeni vozovky pouziva V pfipadé potieby pedagogicky doprovod
zastavovaci ter¢

2. Pobyt deéti v prirode

» Vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista

» Pedagogicti pracovnici pied pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci a
ptekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)

» Pii hrach a pohybovych aktivitaich pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi.

3. Rozdélavani ohnée

>

Pouze pfi mimoSkolnich akcich, které pofdda mateiskd Skola typu détského dne,
drakiady, lampionového pritvodu apod. a kterych se ucastni 1 zdkonni zastupci déti ale
Vv zadném piipadé v arealu matei'ské $koly, vzdy jen mimo izemi MS.

Jen na mistech uréenych pro rozdélavani ohné

Za piitomnosti pedagogického pracovnika zaSkoleného v protipozarni ochrané pfii
otevieném ohni

V blizkosti dostate¢ného zdroje vody, s odpovidajicim hasicim pfistrojem nebo jinym
materidlem k haseni otevieného ohné.



» Pedagogicky dohled zajistuje, aby se déti pohybovaly v bezpecné vzdalenosti od
oteviené¢ho ohné, pii¢emz pocita i se smérem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné
nebyl snadno vznétlivy material.

» Po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti ipIlné uhaseni otevieného ohné.

4. Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

» Pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipad€ v jinych vyclenénych prostorach, v objektu budovy mateiské Skoly nebo
probihaji ve venkovnich prostorach aredlu matefské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou ktémto aktivitim dostatecné pfipraveny,
odstranuji vSechny ptekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

» Pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimétené
veéku déti a podle toho prizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti

5. Pracovni a vytvarné cinnosti

» Pri aktivitich rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné
pouzit nastroje, které by mohly déti zranit, vykonévaji praci s témito nastroji vyhradné
pedagogicti pracovnici Skoly.

6. Canisterapie v materské skole

» Pii aktivitdch tykajicich se canisterapie, je vzdy provadeéni cnisterapie schvaleno
jednotlivymi rodi¢i déti. Canisterapie je provadéna mimo hlavni tiidu MS. Pfi
provadéni canisterapie je vZdy pifitomen pedagogicky dozor. Psi jsou fadné oc¢kovani,
odCerveni a musi mit splnény adekvatni zkouSky k vykonu canisterapie urcené. Tato
¢innost je provadéna v odpolednich hodindch po domluvé s vedenim Skoly. Na tuto
¢innost jsou poustény pouze déti, které netrpi alergii na zvirata. Provadéni canisterapie
musi rodice stvrdit svym podpisem, totéZ plati i pro zaméstnance skoly.

Povinnosti déti

- Chovat se podle pravidel, ktera si kolektiv tfidy stanovuje na zacatku Skolniho roku
(pravidla se méni dle aktuélnich potteb ve tfid¢)

- Po dokonceni hry uklidit hracku zpét na své misto

- Po ukonceni cinnosti uklidit prostor (odstfizky, papirové predméty pouzité k ¢innosti
apod.)

- Snazit se o samostatnost pfi pouzivani WC a pfi hygiené¢ (splachovat, umyt si ruce —
zejména starsi déti)

- Upeviiovat spolecenské navyky (podékovat ...)

- Dodrzovat bezpecnostni pravidla (nebéhat ve tiide¢ ....)

- Chovat se k druhym bez ublizovani
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- Jakékoli zranéni neprodlené nahlasit ucitelce, nebo jinému zaméstnanci Skoly

Z divodu zajisténi bezpecnosti osob, seznamuje Skola s timto Skolnim fadem vSechny
zameéstnance Skoly, vSechny déti a informuje rodice o jeho vydani.

Skola pak dale priibé&zné provadi poucovani déti a podle potieby informuje zédkonné
zastupce o podminkach k zabezpeceni bezpecnosti a ochrany zdravi pii Cinnostech a
aktivitach, které piimo souviseji s Cinnosti Skoly, nebo jsou Skolou organizovany. Toto
pouceni provadeji vzdy pedagogicti zaméstnanci, pii tomto pouceni budou postupovat podle
schvalenych tematickych planti a okruhti vypracovanych pro jednotlivé Cinnosti. Déti, které se
nemohly pouceni zucastnit (napt. z divodu nemoci) budou pouceni dodate¢né, v nejbliz§im
mozném terminu. O provedeném pouceni bude proveden zapis v tiidni knize.

V pripadé urazu bude postupovano takto

- Pedagogicky pracovnik zajisti neprodlené poskytnuti prvni pomoci ditéti (oSetfeni
drobnych poranéni, odérky apod.)

- U durazl, kdy bylo zaznamenano bezvédomi, u urazii, kdy dojde ke zranéni hlavy,
hrudniku nebo bficha zajisti zdkladni zivotni funkce zranéného a vzdy piivold 1ékate
(ptipadné ZZS Stredoceského kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte, ktery pak
rozhodne o dal$im postupu

- U ostatnich Grazi rozhoduje o nutnosti pfivolani lékate (pfipadné ZZS Stredoceského
kraje) vzdy osoba poskytujici prvni pomoc

-V ptipad¢ nutnosti pfeda dohled nad détmi dalSimu opravnénému zaméstnanci Skoly a
doprovodi dité na oSetfeni (napft. pfi pfevozu sanitou do nemocnice)

- Pokud jsou zajistény veskeré vySe uvedené ukony a nehrozi nebezpeci z prodleni,
informuje o trazu bez dal§iho zbyte¢ného odkladu zakonného zastupce ditéte.

Evidence tirazu

- O kazdém (i drobném) poranéni provede vyucujici pedagogicky pracovnik zaznam do
knihy Grazi

-V piipadé stanovenych pfislusnym piedpisem (vyhl. MSMT &. 64/2005, v platném znéni)
vyhotovi §kola zdznam o Grazu a jednu kopii pfedd zakonnym zastupciim ditéte

Z divodu zajisténi kvalifikované prvni pomoci absolvuji vSichni zaméstnanci Skoly Skoleni
V poskytovani prvni pomoci.

Cl. VIL.
Prijimani do materské Skoly — zapis

1/ Termin zépisu do Skoly stanovi feditelka Skoly po dohodé€ se zfizovatelem a to v obdobi od
2 kvétna do 16 kvétna. Termin a misto pro nasledujici Skolni rok musi byt s dostate¢nym
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pfedstihem avizovano prostiednictvim plakéatl a na internetovych strankdch Skoly. Mozné
piijeti je i v priabéhu Skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita Skoly.

2/ Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 2 do 6 let.

3/ Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je piedskolni vzdélavdani povinné, neni 1i dale
stanoveno jinak.

4/ K predskolnimu vzdélavani se prednostné piijimaji déti v poslednim roce pted zahajenim
povinné Skolni dochézky. Pokud nelze dit¢ v poslednim roce pied zahajenim povinné skolni
dochazky piijmout z kapacitnich divodu, zajisti obec, v niz ma dité¢ misto trvalého pobytu,
zatazeni ditéte do jiné matetské skoly.

5/ Obecni ufad obce, na jejimzZ tizemi je Skolsky obvod matefské Skoly, poskytuje této Skole
s dostate¢nym predstihem pied terminem zapisu seznam déti uvedenych v odstavci 3. Seznam
vzdy obsahuje jméno, popiipad€ jména, a piijmeni, datum narozeni a adresu mista trvalého
pobytu ditéte, v pripad¢ cizince misto pobytu ditéte.

6/ Dit¢ je piijato na zakladé pisemné zadosti zdkonnych zastupci. Piipadna zkuSebni doba
pobytu mize byt stanovena nejvyse na 3 meésice. Pfihladska obsahuje potvrzeni a doporuceni
1¢kare.

7/ Rozhodnuti o pfijeti &i nepfijeti ditéte do MS se vydava do 30 dnd po zapisu. Zdkonnym
zéastupcim je vzdy zasldno vyrozumeéni o ptijeti i nepfijeti ditéte do Skoly, proti kterému se
mohou odvolat prostiednictvim feditele $koly do 15 dnti ke Stiedo¢eskému krajskému afadu.

8/ O pfijeti ditéte s postizenim rozhoduje feditelka $koly na zikladé vyjadieni SPZ, popf.
I¢kate. Matetska Skola mliZe ptijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

9/ Trida se napliuje do poctu 24 déti. NavySeni poctu lze jen po dohod€ a povoleni
ztizovatele a to do vyse 28 déti.

10/ Reditelka $koly miize ukongit dochazku ditéte podle §35 $kolského zakona po piedchozim
vyrozuméni rodict, a to tehdy:
- pokud se dit€ vice jak 14 dnli bez omluvy netcastnilo vyucovani
- pokud zdkonny zastupce zdvaznym zpiisobem porusuje provoz skoly
- pokud neni v¢as uhrazeno $kolné a stravné a neni sjednana naprava
- pokud ukonceni dochazky ve zkuSebnim pobytu doporuci lékaf, nebo poradenské
zatizeni

11/ Rozhodnuti o ukonceni ptredskolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

12/ Rodice predavaji feditelce Skoly vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu

12



Cl. VIII.
Povinnost predSkolniho vzdélavani a zpasoby jeho plnéni

1/ Povinné piedikolni vzdélavani se vztahuje na statni obéany CR, ktefi pobyvaji na izemi
CR déle nez 90 dntl, a na ob&any jiného ¢lenského statu EU, ktefi na izemi CR pobyvaji déle
nez 90 dnii. Déle se povinné predskolni vzdélavani vztahuje na jiné cizince, ktefi jsou
opravnéni pobyvat na uzemi CR trvale nebo prechodné po dobu del§i nez 90 dnii, a na
ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany. Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje
na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

2/ Zékonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€¢ k zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani
v kalendainim roce, ve kterém dit¢ dosahne 5 let véku a kde tudiz zadind povinnost
ptedskolniho vzdélavani ditéte. Dité, pro které je piedskolni vzdélavani povinné, se vzdelava
vV matetské Skole, v némz ma dité misto trvalého pobytu, pokud zdkonny zastupce nezvoli pro
dit¢ jinou matefskou Skolu, nebo jiny zplisob povinného ptedSkolniho vzdélavani podle
odstavce 5. Je-li dité piijato do jiné nez spadové mateiské Skoly, oznami feditel této Skoly tuto
skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu fediteli spadové skoly.

3/ Povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinnost ptedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi skolnich
prazdnin v souladu s organizaci $kolniho roku v zékladnich a stfednich $kolach: pro tcely
tohoto ustanoveni se termin jarnich prazdnin uruje podle sidla matetské Skoly v souladu
s vyhlaSkou o organizaci Skolniho roku.

4/ Reditel mateiské $koly je opravnén pozadovat dolozeni diivodil nepfitomnosti ditéte,
zakonny zastupce ditéte je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 5 dnil
nepiitomnosti ditéte v matetské Skole. Nejpozdé&ji do tif dnli ode dne vyzvy feditele.

5/ Jinym zpiisobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi
a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,
b) vzdélavani ditéte v pfipravné tiidé¢ zakladni Skoly a ve tfidé piipravného stupné
zakladni Skoly specidlni,
¢) vzdélavani v zahraniéni $kole na tzemi CR, ve které ministerstvo povolilo plnéni
povinné $kolni dochazky,

6/ zdkonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplisobem
podle odstavce 5 pismene b) nebo c), je povinen oznamit tuto skute¢nost fediteli spadové
matetské Skoly. Oznamendi je povinen uskutecnit nejpozdéji 3 meésice pred pocatkem Skolniho
roku, kterym zac¢ina povinnost ptedSkolniho vzdélavani ditéte.
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CL IX.
Individualni vzdélavani ditéte

1/ Zakonny zastupce ditéte, pro které je piedSkolni vzdélavani povinné, muze pro dité
v odivodnénych piipadech zvolit, ze bude individuadlné vzd€lavano. Ma-li byt dité
individualné¢ vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku. V pribéhu Skolniho
roku Ize plnit povinnost individualniho piedSkolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo
oznameni o individualnim vzdélavani doruceno fediteli matetské Skoly, kam bylo dité piijato
k pfedskolnimu vzdélavani.

2/ Oznameni zékonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popfipadé jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
Vv ptipadé€ cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualné vzdelavano,
c) duvody pro individualni vzdélavani ditéte

3/ Reditel matefské $koly doporuéi zakonnému zastupci ditéte, které je individualng
vzdélavano, oblasti, Vnichz ma byt dité¢ vzdelavano. Tyto oblasti vychazi z ramcového
vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani. Matetskd Skola ovéEii uroveil osvojovani
oc¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a ptipadné doporu¢i zakonnému zastupci dalsi
postup pii vzdélavani. Reditel $koly navrhne zdkonnému zistupci termin ovéfeni znalosti
ditéte v obdobi od 3 do 4 mésice od zacatku Skolniho roku. Zakonny zastupce ditéte, které je
individualné vzdélavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéteni.

4/ Reditel mateiské $koly, kam bylo dit¢ pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukongi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéieni
podle odstavce 3, a to ani v nahradnim terminu.

5/ Odvolani proti rozhodnuti feditele mateiské Skoly o ukonceni individudlniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek.

6/ Po ukonéeni individudlniho vzdélavani ditéte podle odstavce 5 nelze dité opétovné
individualné vzd¢lavat podle odstavce 1.

7/ Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéastupce ditéte,
s vyjimkou specidlnich kompenzacénich pomiicek, a vydaji na ¢innost matetské skoly, do niz
bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani.

CL X.
Evidence déti

1/ O kazdém ditéti je veden evidencni list, ktery je vytvofen spole¢né s rodici a obsahuje:
Jméno, ptijmeni, rodné ¢islo, datum a misto narozeni, stdtni obCanstvi, misto trvalého pobytu,
zdravotni pojiStovnu, jméno oSetfujiciho lékare a kontakt na tohoto lékate, informace o
kontaktu na zdkonné zastupce, adresu pro doru¢ovani pisemnosti, telefonické spojeni.
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2/ Kazdé¢ dit¢ musi mit udaje o zdravotni zpusobilosti od 1ékafe a to pfed nastupem do
mateiské Skoly.

3/ Rodice nahlédsi matetské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych tudajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

4/ Informace podléhaji rezimu ochrany osobnich udajii a slouzi vyhradné pro vnitini potiebu
Skoly a pro opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu zakona ¢.106/1999
Sb., o0 svobodném piistupu k informacim.

CL XI.
Platby v materské skole

1/ Platba za Skolné a stravné, je pro zadkonné zastupce platbou povinnou a je nedilnou soucasti
rozpoctu Skoly.

2/ Platba za pobyt ve Skole je stanovena na 360,- mési¢né.
3/ Vzdelavani v poslednim ro¢niku matetské skoly se poskytuje beztplatné.

4/ Vyse stravného pro déti v MS je:
Piesnidavka — 7,- K¢&
Obéd - 17,- K¢
Svacina — 7,- K¢
Celkem - 31,- K¢&

5/ Osvobozeni i snizeni Uplaty mize pozadovat ten zakonny zastupce, ktery poda ve Skole
zadost a dolozi ji potvrzenim o hmotné nouzi, nasledné¢ vzdy po ctvrtleti. O poplatcich
rozhoduje teditelka Skoly.

CL XI1.
Dalsi pokyny ke stravovani

1/ Pfihlasovani a odhlasovani obédu se provadi den pfedem nebo v dany den nejpozdéji do
8.00 hod.

2/ Pti onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni dny
je nutno dite ze stravovani odhlasit.

3/ Odhlasovani obédl provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky nebo osobné u vedeni
Skoly. NeodhlaSené obédy propadaji.
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CL XII1.
Organizace provozu Skoly v mésici ¢ervenci a srpnu

1/ Omezeni nebo pieruseni provozu MS v mésici Cervenci a srpnu stanovi feditelka skoly po
dohodé¢ se zfizovatelem a vysledek dohody oznami zakonnym zastupcim ditéte nejdéle dva
mésice predem.

CL XIV.
Zachazeni s majetkem $koly

1/ déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé
poskozovani bude tato zaleZitost projednana srodi¢i (zdkonnymi zéstupci ditéte) a
pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkrat$im terminu.

2/ Po dobu pobytu zakonnych zastupcii v prostorach matetské skoly, jsou zédkonni zastupci
povinni chovat se tak, aby nepoSkozovali majetek mateiské Skoly a v piipadé, Ze zjisti jeho
poskozeni, nahlasili tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

CL XV.
Zavéreéné ustanoveni

1/ Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro rodice (zakonné zastupce
ditéte) a zaméstnance Skoly.

2/ Veskeré dodatky, poptipadé¢ zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pifed nabytim jejich UCinnosti budou snimi sezndmeni vSichni
zaméstnanci matefské Skoly a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

3/ Zaméstnavatel zabezpeCi seznameni zameéstnanci s obsahem tohoto Skolniho fadu a to
nejpozdéji do 15 dnil od nabyti jeho platnosti.

4/ Nov¢ pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim fddem zaméstnavatel pfi jejich nastupu
do prace.

5/ O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefska Skola zakonné zastupce déti jednim
vytiskem na informac¢ni nasténce Skoly a Ustnim upozornénim pfi zahajovaci tfidni schiizce na
zacatku Skolniho roku, kde zdkonni zéastupci stvrdi své sezndmeni podpisem do prezenéni
listiny.
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V Tiebizi dne 1.1.2017

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.1.2017

Mgr. Terezie Ruli§kova
Reditelka Mateiské Skoly Trebiz
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